
भारतीय विविष्ट पहचान प्राविकरण (प्राविकरण की बैठक में कायय संचालन) विवनयम, 20161 

(15.2.2024 तक अद्यतीकरण ककया गया) 

 

आधार (कित्तीय और अन्य सहाकयककय ों, प्रसुकिधाओों और सेिाओों का लकित पररदान) अकधकनयम, 

2016 (2016 का 18िाों) की धारा 19 की उप-धारा (1) के साथ पकित धारा 54 की उपधारा (2) की खोंड 

(एच) के अोंतगगत प्राप्त शक्तिय ों का प्रय ग करते हुए, भारतीय किकशष्ट पहचान प्राकधकरण एतदृद्वारा 

भारतीय किकशष्ट पहचान प्राकधकरण की बैिक ों में कायग सोंचालन क  किकनयकमत करने के कलए कनम्नकलक्तखत 

किकनयम बनाता है, नामत : :— 

 

1. संविप्त नाम और प्रारंभ.—(1) इन किकनयम ों क  भारतीय किकशष्ट पहचान प्राकधकरण (प्राकधकरण की 

बैिक ों में कायग सोंचालन) किकनयम, 2016 कहा जाएगा। 

(2) ये किकनयम, इनके सरकारी राजपत्र में प्रकाशन की कतकथ से प्रिृत्त ह ोंगे। 

 

2. पररभाषाएं.—(1) जब तक कक सोंदभग में अन्यथा अपेकित न ह , इन किकनयम ों में,- 

(क)  ‘’अविवनयम’’ से अकभप्राय आधार (कित्तीय और अन्य सहाकयककय ों, प्रसुकिधाओों और सेिाओों का 

लकित पररदान) अकधकनयम, 2016 (2016 का 18िाों) से है; 

(ख)  ‘’प्राविकरण’’ का अकभप्राय धारा 11 की उप-धारा (1) के तहत स्थाकपत भारतीय किकशष्ट पहचान 

प्राकधकरण से है; 

(ग) ‘’अध्यि’’ में अकधकनयम की धारा 12 के तहत कनयुि प्राकधकरण के अध्यि से है; 

(घ) ‘’सदस्य’’ में अकधकनयम की धारा 12 के तहत कनयुि प्राकधकरण के अध्यि तथा सदस्य शाकमल है;   

(ङ)  ‘’मुख्य काययपालक अविकारी’’ का अकभप्राय अकधकनयम की धारा 18 की उप-धारा (1) के तहत 

कनयुि मुख्य कायगपालक अकधकारी से है, ज  प्राकधकरण का सदस्य सकचि भी ह गा; 

(च)  ‘’बैठक’’ का अकभप्राय अकधकनयम की धारा 19 की उपधारा (1) के तहत प्राकधकरण द्वारा आय कजत 

बैिक से है; 

(छ)  ‘’अनुसूची’’ का अकभप्राय इन किकनयम ों की अनुलग्नक अनुसूची से है। 

 

(2) यहाों उपय ग ककए गए शब्द या अकभव्यक्तियाों, कजन्हें यहाों पररभाकित नही ों ककया गया है परों तु 

अकधकनयम में पररभाकित ककया गया है, उनका िही अथग ह गा, ज  कक उन्हें अकधकनयम में कदया गया है।  

 

3. प्राविकरण की बैठकें .—(1) ककसी एक कित्तीय ििग के दौरान, प्राकधकरण की कम से कम तीन बैिकें  

ऐसी कतकथ तथा ऐसे स्थान पर आय कजत की जाएों गी जैसाकक अध्यि आदेश दे तथा ककसी भी क्तस्थकत में द  

बैिक ों के बीच समय अोंतराल पाोंच माह से अकधक नही ों ह गा; 

                                                             
1भारत के राजपत्र, असाधारण, भाग III, खोंड 4, कदनाोंक 14.9.2016 में अकधसूचना सोंख्या 13012/64/2016/कानूनी/यूआईडी 

एआई (2016 की सोंख्या 1), कदनाोंक 12.9.2016 द्वारा प्रकाकशत। 

 



बशतें कक ककसी कित्तीय ििग में प्राकधकरण की प्रथम बैिक उस कित्तीय ििग की प्रथम कतमाही में 

आय कजत की जाएगी। 

(2) प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक के न किस पर की जाने िाली बैिक का समय, कतकथ तथा स्थान कलखकर 

मुख्य कायगपालक अकधकारी द्वारा हस्तािर ककए जाएों गे।  

(3) बैिक आयेाकजत ककए जाने की कतकथ से 15 कदिस पूिग प्रते्यक सदस्य के पते पर डाक द्वारा अथिा ई-

मेल अथिा क ररयर अथिा फैक्स द्वारा जल्द से जल्द पहुोंचाने के उदे्दश्य से एक न किस भेजा जाए, 

कजसमें सोंिेप में बैिक की कायगसूची, किचार ककए जाने हेतु कायग मद ों का ब्यौरा कदया जाएगा।  

(4) अकत-आिश्यकता पड़ने पर अध्यि पोंद्रह कदन ों से कम का न किस देकर ककसी भी समय प्राकधकरण 

की बैिक बुला सकते हैं।  

(5) प्राकधकरण की क ई बैिक कलक्तखत में अध्यपेिा करके, अध्यि क  सोंब कधत कर, मुख्य कायगपालक 

अकधकारी या कम से कम आधे सदस्य ों के हस्तािर द्वारा बुलायी जा सकेगी, कजसमें बुलाई जाने िाली 

बैिक का प्रय जन तथा उसमें किचार ककए जाने िाले कायग का कििरण ह गा। 

(6) बैिक बुलाए जाने की माोंग ककए जाने पर, अध्यि द्वारा कनधागररत ककए गए समय पर बैिक बुलाई जा 

सकती है, ज कक इस प्रकार बैिक बुलाए जाने हेतु की गई माोंग की प्राक्तप्त की कतकथ से 15 कदन से 

ज्यादा नही ों ह गी। 

(7) यकद प्राकधकरण की ककसी एक बैिक में कायग की सभी मद ों पर कारगिाई नही ों की जा सके त  बैिक 

क  समय-समय पर आस्थकगत ककया जा सकता है:  

बशते कक बैिक क  आस्थकगत ककए जाने के बाद पुन: बुलाए जाने पर कायगसूची में कजन मद ों पर 

चचाग पूणग नही ों की जा सकी, उन अपूणग मद ों पर चचाग की जाएगी तथा उस पर कनणगय कलया जाएगा। 

 

4. प्राविकरण की बैठक  ं की अध्यिता.—(1) प्राकधकरण की बैिक ों की अध्यिता प्राकधकरण का 

अध्यि करेगा। उसकी अनुपक्तस्थकत में प्राकधकरण की कनयुक्ति की कतकथ के अनुसार सदस्यगण और सदस्य 

सकचि में िररष्ठतम, सदस्य द्वारा बैिक ों की अध्यिता की जाएगी।   

(2) बैिक का अध्यि प्राकधकरण के ककसी अकधकारी अथिा ककसी अन्य व्यक्ति ज कक ककसी बैिक में चचाग 

ककए जाने िाले मामले से पूणगत: अिगत ह , क  प्राकधकरण की ककसी बैिक में भाग लेने के कलए बुला 

सकता है, कजससे साथगक चचाग की जा सके तथा ऐसे आमोंकत्रत बैिक की कायगिाकहय ों में भाग ले सकते हैं 

परों तु उन्हें मतदान करने का क ई अकधकार नही ों ह गा।  

 

5. मुख्य काययपालक अविकारी की सहभाविता.—(1) मुख्य कायगपालक अकधकारी प्राकधकरण के 

सदस्य-सकचि के रुप में प्राकधकरण की बैिक में भाग लेगा।  

(2) मुख्य कायगपालक अकधकारी, अध्यि की अनुमकत से प्राकधकरण की बैिक ों से सोंबोंकधत अपने कत्तगव्य ों 

के कनिहगन हेतु ककसी भी कमगचाररिृोंद की सहायता ले सकते हैं। 

 

6. िणपूवतय.—(1) प्राकधकरण की ककसी बैिक हेतु द  सदस्य ों की गणपूकतग ह गी तथा प्राकधकरण की ककसी 

बैिक में तब तक क ई कायग नही ों ककया जाएगा जब तक कक बैिक की समस्त अिकध के दौरान गणपूकतग न 

ह ।  



 

(2) यकद प्राकधकरण की ककसी बैिक में गणपूकतग न ह  त , अध्यि अथिा उसकी अनुपक्तस्थकत में मुख्य 

कायगपालक अकधकारी अथिा बैिक की अध्यिता करने िाला िररष्ठतम सदस्य बैिक क  ऐसी अन्य कतकथ, 

समय तथा स्थान पर अकधकतम तीस कदन ों के अोंदर पुन: आय जन करने के कलए स्थकगत करेगा, जैसा कक 

उसके द्वारा किकनकदगष्ट ककया जाए: 

बशतें कक इस प्रकार स्थकगत की गई बैिक में यकद गणपूकतग न ह  त , उप-किकनयम (1) में अोंतकिगष्ट 

ककसी शतग के रहते हुए उि स्थकगत की गई बैिक में मौजूद सदस्य ों की सोंख्या क  ऐसी बैिक में चचाग 

करने तथा केिल प्रारों कभक बैिक हेतु कायगसूची में कदए कायग की मद ों के कनपिान हेतु गणपूकतग मानी 

जाएगी।  

 

7. काययसूची.—(1) मुख्य कायगपालक अकधकारी, प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक के कलए कायगसूची तैयार 

करने तथा उसे प्राकधकरण के सभी सदस्य ों के बीच ऐसी प्रते्यक बैिक में कम से कम 7 कदन ों की अिकध 

पूिग पाररचाकलत करने के कलए उत्तरदायी ह गा।  

बशतें कक मुख्य कायगपालक अकधकारी, अध्यि के परामशग से बैिक की कायगसूची तैयार करेगा, 

बशतें यह भी कक मुख्य कायगपालक अकधकारी, अध्यि के परामशग से कायगसूची क  जारी करने के 

पश्चात कायगसूची में सोंश धन कर सकता है अथिा उसमें नई मद क  डाल सकता है अथिा पुरानी मद का 

ल प कर सकता है।       

(2) कायगसूची में शाकमल नही ों ककये गए ककसी कायग क  प्राकधकरण के अध्यि अथिा बैिक की अध्यिता 

कर रहे अन्य सदस्य की अनुमकत के कबना बैिक में नही ों उिाया जाएगा।  

(3) अध्यि अथिा बैिक की अध्यिता कर रहे अन्य सदस्य की अनुमकत से, बैिक के समापन पूिग ककसी 

भी समय कायगसूची में तत्काल स्वरूप के प्रश् ों क  शाकमल ककया जा सकता है अथिा कायगसूची की ककसी 

मद का ल प ककया जा सकता है अथिा उसे बाद में आय कजत की जाने िाली आगामी बैिक में कारगिाई 

करने के कलए ले जाया जा सकता है। 

 

8. प्राविकारी की बैठक  ंमें वनणयय.—(1) यकद ककसी सदस्य का बैिक में ककए जाने िाले कायग की ककसी 

मद में क ई कहत कनकहत ह  त  िह ऐसी मद की कारगिाई अथिा मतदान में भाग नही ों लेगा और ऐसे मामले 

में मद पर बैिक में भाग लेने िाले अन्य सदस्य के बहुमत से कनणगय कलया जाएगा।   

(2) अध्यि अथिा बैिक की अध्यिता कर रहे अन्य सदस्य हमेशा प्रयास करें गे कक िह ककसी कनणगय 

अथिा कसफाररश ों पर सदस्य ों के बीच आपसी सहमकत से कनणगय लें और यकद सहमकत बनाने का प्रयास 

असफल रहे त  मतदान ककया जाएगा। समान मतदान ककए जाने की क्तस्थकत में अध्यि अथिा उसकी 

अनुपक्तस्थकत में पीिासीन अकधकारी का मत कनणागयक ह गा। 

(3) प्राकधकरण के सभी बैिक ों में कायों की प्रते्यक मद पर हाथ उिाकर मतदान ककया जाएगा। 

(4) प्राकधकरण के सभी कनणगय ों पर प्राकधकरण के सदस्य-सकचि हस्तािर करें गे। 

(5) प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक में कलए गए कनणगय क  प्राकधकरण की िेबसाइि पर डाला जाएगा जब तक 

अध्यि ग पनीयता सुकनकश्चत करने के उदे्दश्य से अन्यथा कनणगय न लें। 

  



9. चचाय का समापन.—अध्यि या बैिक की अध्यिता करने िाला सदस्य बैिक में किचार ककए जाने िाले 

ककसी कायग की मद पर, जब उनके किचार से बैिक में चचाग ककए गए ककसी कायग पर सभी सदस्य ों क  

अपने किचार व्यि करने का अिसर प्राप्त ह  गया है, चचाग के समापन के कलए प्रस्ताि रखेगा तथा इस 

सोंबोंध में अध्यि अथिा बैिक की अध्यिता कर रहे सदस्य का कनणगय अोंकतम ह गा।  

 

10. प्राविकरण की बैठक  ंके काययिृत्त.—(1) मुख्य कायगपालक अकधकारी, प्राकधकरण द्वारा आय कजत 

प्रते्यक बैिक का मसौदा कायगिृत्त ऐसी बैिक समापन के द  सप्ताह के अोंदर तैयार करिायेगा तथा इन्हें 

अध्यि या बैिक की अध्यिता कर चुके सदस्य के अनुम दनाथग प्रसु्तत करेगा: 

बशतें कक ककसी कारणिश यकद मुख्य कायगपालक अकधकारी प्राकधकरण की बैिक में भाग न  ले 

पाएों  त , अध्यि इस अस्थायी प्रय जन स्वरूप प्राकधकरण के ककसी अन्य अकधकारी क  बैिक में कायगिृत्त 

तैयार करने के कलए कनदेश दे सकता है। 

(2) प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक के मसौदा कायगिृत्त क  अध्यि या बैिक की अध्यिता कर रहे सदस्य 

द्वारा अनुम कदत ककया जाएगा तथा इसे अगली बैिक में अोंगीकार करने के कलए ऐसे अनुम दन की कतकथ से 

अकधकतम द  सप्ताह के अोंदर प्रते्यक सदस्य क  भेजा जाएगा।  

बशतें कक मसौदा कायगिृत्त में ककए गए ऐसे पररितगन, यकद क ई ह ों त , पर अध्यि का कनणगय अोंकतम 

ह गा।  

(3) प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक के कायगिृत्त में बैिक में हुई कारगिाईय ों का उकचत तथा सिीक साराोंश 

तथा सदस्य ों के नाम अोंतकिगष्ट ह गे, कजन्ह ोंने चचाग में भाग नही ों कलया अथिा बैिक में ककसी कायग की मद पर 

मतदान नही ों ककया।   

(4) अध्यि अथिा क ई अन्य सदस्य, कजसने बैिक की अध्यिता की, यकद उसके किचार से, क ई मामला 

कारगिाईय ों के कलए सोंगत अथिा किियानुकूल नही ों है अथिा ककसी व्यक्ति के सोंबोंध में मानहाकनकारक है 

त  िह ककसी मामले क  कायगिृत्त में ऐसे शाकमल ककए जाने अथिा नही ों ककए जाने के सोंबोंध में कनणगय ने 

सकता है।  

(5) प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक में, कपछली बैिक की अध्यिता करने िाले अध्यि अथिा अन्य सदस्य 

द्वारा अनुम कदत कपछली बैिक के मसौदा कायगिृत्त क  सोंश धन ों और आश धन ों सकहत अथिा उनके कबना, 

बैिक में पुकष्ट तथा अोंगीकार ककए जाने के कलए रखा जाएगा और उस बैिक में पुकष्ट ककए जाने अथिा 

अोंगीकार ककए जाने पर, कपछली बैिक की कारगिाईय ों के अकभलेख की पुकष्ट अथिा सिीकता के प्रमाण 

स्वरूप, बैिक की अध्यिता कर रहे अध्यि अथिा अन्य सदस्य द्वारा हस्तािर ककए जाएों गे तथा उन्हें 

प्राकधकरण के अकभलेख के रूप में रखा जाएगा।  

 

11. तत्काल कारयिाई करने के वलए मुख्य काययपालक अविकारी की िक्तियां.—मुख्य कायगपालक 

अकधकारी ऐसी कारगिाई कर सकता है ज  प्राकधकरण द्वारा तुरोंत कारगिाई ककए जाने हेतु आपातकालीन 

क्तस्थकत में की जानी अकनिायग ह ों, जब प्राकधकरण की बैिक बुलाया जाना व्यिहाररक न ह  और इस सोंबोंध में 

कारण ों क  कलक्तखत में दजग ककया जाए: 

बशतें कक ऐसी कारगिाई अथिा कनणगय, जैसा भी मामला ह , के सोंबोंध में सदस्य ों क  सात कदन ों की 

अिकध के अोंदर जानकारी दी जाएगी: 



बशतें यह भी कक ऐसी ककसी कारगिाई की पुकष्ट ककए जाने हेतु इसे प्राकधकरण की अगली बैिक में 

रखा जाएगा।  

 

12. पररचालन के माध्यम से वनणयय वलया जाना.—(1) कायग की क ई मद अथिा मुद्दा कजस पर 

प्राकधकरण द्वारा कनणगय कलया जाना ह , यकद उस सोंबोंध में अध्यि मह दय कनदेश दें त  सोंकल्प के रूप में 

मामले क  पररचाकलत कर सदस्य ों क  भेजा जा सकता है। 

(2) ककसी सोंकल्प क  सदस्य ों द्वारा पाररत माना जाएगा, जब ऐसे मसौदे में पररचाकलत सोंकल्प तथा उसकी 

अकनिायग सामग्री, यकद क ई ह  त , सकहत सभी सदस्य ों क  उनके आकधकाररक ई-मेल पर भेजा गया ह  

तथा सदस्य ों के बहुमत से अनुम कदत ककया गया ह । 

बशतें कक सभी सदस्य ों के उत्तर, अकधकतम तीन कदन ों की अिकध के अोंदर प्राप्त ककए जाएों गे।  

(3) उप-किकनयम (1) के तहत पररचाकलत क ई सोंकल्प कजसे मतदान करने हेतु अहगक ऐसे सदस्य ों द्वारा 

बहुमत से अनुम कदत ककया गया ह , का ऐसा बाध्यकारी प्रभाि ह गा जैसा कक बैिक में सदस्य ों के बहुमत 

से इस पर कनणगय कलया गया ह ।  

(4) उप-किकनयम (1) के तहत पररचाकलत मसौदा सोंकल्प पर ककए गए मतदान तथा प्राप्त किप्पकणय ों के 

आधार पर, अध्यि- 

(क) कनणगय क  अोंगीकार ककया गया घ कित कर सकेगा; 

(ख) कनणगय क  अोंगीकार नही ों ककया गया घ कित कर सकेगा; 

(ग) बराबर मत पड़ने पर प्राकधकरण की अगली बैिक में कारगिाई करने के कलए मसौदा 

सोंकल्प क  स्थकगत कर सकेगा। 

(5) पररचालन के माध्यम से पाररत ककसी सोंकल्प की पुकष्ट करने के कलए प्राकधकरण की अगली बैिक के 

समि रखा जाएगा।  

 

 

13. कारयिाईय  ंका अवभलेख.—(1) मुख्य कायगपालक अकधकारी, प्राकधकरण की बैिक में भाग लेगा तथा 

उसकी सभी कायग की मद ों पर की गई कारगिाईय ों के अकभलेख ों का रख-रखाि करेगा। 

(2) प्राकधकरण के प्रते्यक कनणगय तथा कनदेश क  कलक्तखत में दजग ककए जाएगा तथा अकभलेख के रूप में रखा 

जाएगा। 

 

14. स्वयतत्ता तथा ि पनीयता.—(1) प्राकधकरण के सदस्य इसकी बैिक ों में भागीदारी करने तथा उनमें 

शाकमल ह ने के कलए प्रकतबद्ध ह ोंगे।  

(2) प्रते्यक सदस्य, प्राकधकरण की प्रते्यक बैिक में अनुसूची-I में कनकहत सोंबोंधी किकशष्ट घ िणा प्रसु्तत करें गे, 

कजसे कायगसूची में ककसी मद के सोंबोंध में उनकी स्वायतत्तता पर प्रकतकूल प्रभाि डालने िाला समझा जा 

सकता है।  

(3) बैिक में भाग लेने िाला क ई सदस्य अथिा क ई भागीदार ज  मानता ह  कक उसके कहत उसकी 

स्वायत्तता पर प्रकतकूल प्रभाि डाल सकते हैं, िह कलक्तखत में अध्यि क  जानकारी देगा ज  बैिक ों अथिा 

प्राकधकरण के कायग में उसकी भागीदारी के सोंबोंध में कनणगय लेगा।  



(4) प्राकधकरण के सदस्य तथा आमोंकत्रकतगण अनुसूची-II में प्राकधकरण की बैिक ों में ककए गए कायग की 

ग पनीयता क  बरकरार रखने के कलए प्रारों कभक घ िणा पर हस्तािर करें गे।  

 

15. सवचिालय.—मुख्य कायगपालक अकधकारी उपयुि प्रशासकनक सहायता सुकनकश्चत करें गे, कजससे 

प्राकधकरण क  उसके कायग करने में सिम बनाया जा सकेगा।  

 

16. व्यय की प्रवतपूवतय.—प्राकधकरण की बैिक में किशेि आमोंकत्रकतगण प्रते्यक बैिक में भाग लेने के कलए 

द  हजार रूपए के भुगतान तथा िास्तकिक यात्रा तथा कनिागह व्यय की प्रकतपूकतग के कलए हकदार ह ोंगे।  

 

17. कवठनाई का वनिारण.—इन किकनयम ों के कायागन्वयन अथिा तत्सोंबोंधी कनिगचन के मामले में यकद 

क ई सोंदेह अथिा ककिनाई पैदा ह ती है त  इसे प्राकधकरण के समि रिा जाएगा तथा इस पर प्राकधकरण 

का कनणगय अोंकतम ह गा। 

 

अनुसूची-1 

[विवनयम 14(2) देखें] 

वहत  ंके संबंि में विविष्ट घ षणा  

 

नाम: ........................................................... 

पेशा: ........................................................... 

 

भारतीय किकशष्ट पहचान प्राकधकरण की बैिक  

 

बैिक की कतकथ  

स्थान  

 

 

घ षणा: मैं घ िणा करता हों कक उपयुगि उपलब्ध करायी गई जानकारी सत्य तथा पूणग है।  

घ िणा ................................. कदन .................................... माह ........................................ ििग में की गई।  

 

हस्तािर .................................. 

 

 

क्र सों कायगसूची की मदें  क्या सदस्य का क ई कहत ों का िकराि है (हाों/नही ों) 

यकद हाों, कृपया अध्यि क  कनणगय लेने हेतु सिम बनाने के कलए ब्यौरा दें  

   

   

   

   



अनुसूची-II 

{विवनयम 14(4) देखें} 

ि पनीयता के संबंि में घ षणा 

नाम: ........................................................... 

पद:  

{} भारतीय विविष्ट पहचान प्राविकरण का सदस्य 

{} अन्य वििेषज्ञ (बाह्य) 

वदनांक ..................................................... 

 

मैं, एतद््दिारा घ िणा करता हों कक मैं ग पनीयता के सोंबोंध में अपनी बाध्यता से अिगत हों। मैं जानता हों कक यकद 

भारतीय किकशष्ट पहचान प्राकधकरण में मेरे कक्रयाकलाप ों के पररणामस्वरूप मुझे प्राप्त हुई क ई जानकारी, ज  

ग पनीय स्वरूप की ह , त  उसे उद्घकित नही ों करने के कलए बाध्य हों और मैं, एतद््दिारा िचन देता हों कक मैं ऐसी 

ग पनीय जानकारी उद्घकित नही ों करूों गा। मैं अन्य सदस्य ों द्वारा बैिक ों में चचाग के दौरान अन्य सदस्य ों द्वारा व्यि 

ककए गए अथिा उनके द्वारा कलक्तखत में रखे गए किचार ों की ग पनीयता क  बनाए रखूोंगा।  

 

घ िणा..................................कदन .....................................माह......................ििग में की गई  

 

हस्तािर .................................. 


